西农林科技大学经管学院教职工请假条

编号：                                                 
	姓   名
	
	岗位类别（教师、管理、其他专业技术人员）
	其他专业技术

	请假日期
	从 20年  月 日至   20 年 月 2日   共天

	请

假

事

由
	类别
	公假
	
	事假
	
	病假
	
	其他
	

	
	申请人签名：        

                                               年  月  日

	部门负责人意见

	                                    签  名：           

                                                 年    月    日                     
                    

	学院领导意见
	                                           签  名：           

                                        年    月    日

	销假情况
	


注： 1.教学科研人员病假、事假1天以下（含1天，下同）由系主任批准；2天至3天由分管教学工作的院领导批准；4天至15天由院长批准；一个月以内上报人事处，由人事处批准，一个月以上由主管校领导批准，上报人事处。
2.管理岗位和教学辅助岗位人员病假、事假1天以下由各部门负责人批准，2天至3天由分管院领导批准；4天至15天由院长批准；一个月以内上报人事处，由人事处批准，一个月以上由主管校领导批准，上报人事处。

