


   经济管理学院试卷自查明细表（教师用） 试卷编码：
	基本信息
	教研室
	
	授课教师
	

	
	课程名称
	
	开课学期
	201   -201   （  ）

	
	学生班级
	
	学生人数
	

	序号
	项 目
	有/无
	检查重点
	存在的具体问题

	1
	试卷信息表
	
	签字、记录信息是否完整
	

	2
	空白试卷（A和B）
	
	是否符合课程教学大纲
	

	3
	参考答案及评分参考标准（A和B）
	
	是否细化、可行
	

	4
	学生考卷
	
	阅卷是否规范，得分是否科学合理，统分正确性，更改处是否签字
	

	5
	平时考核标准
	
	是否合理
	

	6
	平时成绩记录表
	
	是否记录清楚、合理
	

	7
	成绩登记表
	
	是否合理、公正
	

	8
	试卷分析表
	
	内容是否齐全、完备，分析是否到位，发现的问题是否有反馈改进机制
	

	9
	考场登记表
	
	签字、记录信息是否完整
	

	10
	命题质量
	
	是否符合课程质量标准；近三年的重复率是否合规；题量、难易度、覆盖面是否合适
	

	11
	卷面质量
	
	试卷文字、插图是否清晰无误
	

	其他问题：


经济管理学院毕业论文自查明细表
	基本信息
	教研室
	
	专业年级
	

	
	指导教师
	
	学生姓名
	

	
	论文题目
	

	序号
	项 目
	有/无
	检查重点
	存在的具体问题

	1
	开题报告
	
	签字、时间、记录信息是否完整
	

	2
	立题审批表
	
	签字、时间、记录信息是否完整
	

	3
	任务书
	
	签字、时间、记录信息是否完整，是否细化、可行
	

	4
	中期检查表
	
	签字、时间、记录信息是否完整
	

	5
	指导教师打分表
	
	签字、时间、记录信息是否完整，打分是否合理
	

	6
	评阅教师打分表
	
	签字、时间、记录信息是否完整，打分是否合理
	

	7
	答辩委员打分表
	
	签字、时间、记录信息是否完整，打分是否合理
	

	8
	答辩记录
	
	是否记录清楚
	

	9
	论文成绩评定
	
	是否合理、公正
	

	[bookmark: _GoBack]其他问题（检查论文格式是否规范、各种表格相同教师签名是否一致、毕业论文各个环节的时间顺序是否一致、答辩委员人数是否足够等）






